@ CONTRACT CHECKLIST

"Heb ik genoeg contracten om rendement te halen uit een CMS?”

Minstens 12 prospecten stellen ons dagelijks deze vraag. Elke keer
opnieuw kunnen we daar volmondig “JA” op antwoorden. Onze
ervaring leert dat vanaf 50 contracten een contract management
software (CMS) zeker de moeite waard is.

Managers onderschatten vaak het aantal lopende contracten in hun
organisatie. We begrijpen dit volledig. Veel op het eerste gezicht
onbelangrijke contracten worden gemakkelijk over het hoofd gezien.
Toch maken ze een verschil voor de organisatie. Daarom willen we je
enkele concrete cijfers geven.

An average enterprise has:

« 110 verschillende bestanden;
« 27 algemene contracten, sales contracten niet meegerekend,;
- en nog eens 25 a 30 extra contracten per afdeling.

Geen idee over welke
contracten en documenten
we het hebben?

We helpen je graag met onze
contract checklist! Heb je
ondersteuning nodig bij het
bepalen van het aantal con-
tracten in je organisatie?

Wij staan voor je klaar via
email (info@contractify.be) en
telefoon (+ 32 9 23428 97).

Meer info: www.contractify.ai




Algemeen management

Aandeelhoudersregister

Certificatien

Mandaten

Patenten

Oprichtingsakte

Subsidies

Vergunningen

000000400

Verslagen algemene vergaderingen

Facility

Vastgoedcontracten

Huurcontracten

Aannemers

Afvalophaling

Algemeen

Architecten

Post

Brandblusapparaten (aankoop + onderhoud)

Brandveiligheid: onderhoud domein

Bureaumateriaal

Sanitaire voorzieningen

Drankautomaten/catering/koffiemachines

Energiecontracten

Onderhoudswerken

Frankeermachines

Tuinonderhoud

0g|0|00|0|0/0|0(0|0|0|/g|0(g|o|u

Huur/onderhoud textiel
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Inbraakbeveiliging (diensten en systemen)

Schoonmaakdiensten

Liften: onderhoud en controle

Ongediertebestrijding

Poorten: ondehoud

HVAC/Airco

O0goglg|cd

Bedrijfsrevisor

Bankkaarten

Betalingssystemen

Boekhoudkantoren

Contractbeheer

Kredietcontrole, incasso

E-payment, betaalterminals

Financiering/kredieten

Geldtransport & kluizen

0000 0|000|0|0

Boekhoudsoftware

Telecom

(] Vaste telefonie

(] Internet

(] Mobiele telefonie

Wagenpark

Aankoop

Leasing

Verzekeringen

Onderhoud

000|000

Tankkaarten
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Certificaten
Hardware

Hosting / servers

ICT-support

Printers/kopieermachines (aankoop/huur/onderhoud)

000|000

Software

(] Certificaten/audits

(] Licenties

(] Document Management Systeem (DMS)

(] Ondersteunende diensten

(] Beurzen

(] Sponsorcontracten

() Marketingbureau

Agentschap
Concessie

Confidentialiteit

Distributiecontracten

Raamcontracten

GDPR (Data Protection Agreements)

Prijsovereenkomsten

Overeenkomsten inzake rechten

Standaarddocumenten

00|0|00|0|0|0|0|0

Aanwerving & selectie
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(] Uitbreidingen

(] Gas (aankoop/installatie)

(] Aankoop verbruiksgoederen (verpakkingen, labels, etc.)
(] Aankoop grondstoffen

(] Rollend materieel

(] Diensten

(] Software

(] Onderaannemers

(J Inkoopvoorwaarden voor externe transporteurs
() Logistiek

UJ Parking

(] Track&Trace systeem

() Transporten koerrierdiensten

() Vergunningen

Veiligheid - Hygiéne - Milieu

Milieucoordinator

Milieuvergunningen

Preventieadviseur

0g|a|.

Veiligheidsadsviseur

Arbeidscontracten

Freelancers

Interimkantoren

Jobstudenten

Maaltijdcheques

00g|0|.
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Opleidingen

Reizen, accomodaties

Aanwerving

Sociaal secretariaat

Stagiairs

O0/g|00gg|o

Tijdsregistratiesystemen

Verzekeringen

Arbeidsongevallen

Burgerlijke aansprakelijkheid

Cybersecurity

Bestuursaansprakelijkheid

Brandverzekering

Algemene verzekeringen

Groepsverzekering

Hospitalisatieverzekering

Rechtsbijstand

Speciale risico’s (materiaalschade, diefstal,..)

Bescherming van handelsactiviteiten

Wagenpark

Vrachtverzekeringspolis (voorraad & transit)

Reisverzekering

O00|0|0/0|0|0|0|0(0|0|0|0|0(0

Mobiliteit
R&D
(] Diensten

(] Software
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